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Bolim Sekreterligi-39. Maddeye Gore Gorevlendirilme Talepleri(Kisa Siireli)

islev

Talebinin uygun
olmadiginin ilgili 6gretim
elemanina yazilmasi,
eksiklik var ise eksik
belgenin tamamlanmasi
gerektiginin yazilmasi

Asama

NEY,

Gorevlendirilme talebi ile
ilgili ilgili 6gretim elemani
tarafindan Bélum
Baskanligina basvurunun
yapilmasi

Bagvurunun gorevlendirilme tarihi
bagslangicindan en 2 hafta 6nce
dilekge ile yapilmasi, basvuru ekinde
etkinlik programi, kabul yazisi, bildiri
Ozeti bulunmasi, egitim 6gretim
planlamasi bilgisinin bulunmasi

Basvurun yolluksuz -glindeliksiz veya

yolluklu -glindelikli ve ne kadar siire

ile talep edildiginin dilekge Gizerinde
belirtiimesi

Basvuru dilekgesinin kayda alindiktan
sonra Boliim Bagkanliginca
incelenmesi

Basvurusu
uygun mu

evet

Basvurusunun Ust yazi ile
Mudirluge yazilmasi, Ust yazida
adi gegenin talebi ile birlikte,
egitim 6gretimde aksama
olmayacagina dair Bolim
Baskanligi goriistiniin belirtiimesi

Basvuru talebi yazisinin Midurliik
Makamina génderilmesi ve
Mudirliukte kayda alinmasi

Gorevlendirilme talebi sonucunun
Miudurlikce sonuglandirildiktan sonra,
sonucun Boltime bildirilmesi ve ilgili
Ogretim elemanina teblig edilmesi

Sorumlular

ilgili Ogretim Elemani, Boliim Sekreterligi

ilgili Ogretim Elemani

ilgili Ogretim Elemani

Bolim Sekreterligi, Bolim Baskanhgi

Bolim Baskanhgi

Bolim Sekreterligi, Bolim Baskanhgi

Bolim Sekreterligi, Evrak Kayit Memuru

Personel isleri, Evrak Kayit Memuru, B8lim
Sekreterligi, ilgili Ogretim Elemani




