Ordu Universitesi Fatsa Meslek Yiksekokulu
is Akis Semalari:

Naklen Baska Kuruma Atanan Personelin Ayrilis islemleri

HEY,

Asama

HEY,

ilgili Personelin ayrilig
yazisinin Rektorlik
Makamindan
Mudirluge Gelmesi

Yazinin Kayda
Alinmasi, personel
islerine havale
edilmesi

ilgili Personele
teblig edilmesi

ilgili personele
zimmetindeki
demirbagslarin teslim
alinmasi

Akademik personel ise
B6lim Baskanlhgindan ayrilis
yazisinin Mudurlige
yazilmasi , kayda alinarak
personel islerine havale
edilmesi

ilgili personelin sgk ilisiginin
kesilmesi, formun
doldurulmasi, formun ilgili
yerlerinin imzalatilmasi,

Ayrilis yazisinin yazilmasi, Yazinin
ekine ilgili formlarin konularak,
Rektorlik Makamina génderilmesi

Igili Personelin Kadro bosaltma
islemlerinin yapilmasi, onay yazisinin
Miuddurlige gelmesi ve ilgilinin
dosyasina konulmasi

Sorumlular

Personel Daire Baskanligi,

Evrak Kayit Memuru, MYO Sekreteri,
Personel isleri

ilgili Personel

ilgili Personel, Tasinir Kayit
Memuru

Bolim Baskanhgi, Bolim Sekreteri,
Evrak Kayit Memuru, MYO Sekreteri

Tahakkuk Memuru, Personel isleri

Personel isleri

Personel Daire Baskanligi, Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi, Personel
isleri




