Ordu Universitesi Fatsa Meslek Yiiksekokul Mudurliga
is Akis Semalari:

Telefon Faturasinin Odenmesi islemleri

islev

Asama

HEY,

Telefon faturasinin
posta ile Midurluge
ulagmasi

Telefon faturalari eksik/
tamam kontrol edilmesi,
eksik olan faturanin
telekomdan istenmesi

Fatura Uzerinde
ayrintili inceleme
yapilmasi

Faturanin resmi ve varsa ozel
telefon goriismelerinin tesbit
edilmesi, 6zel telefon gérismeleri
tutarlarinin hesaplanarak ilgili
personelden tahsil edilmesi,
toplanan miktarin telekoma
havale edilmesi

Resmi goriisme miktarinin
tesbit edildikten sonra
o6deme islemlerinin
baslamasi

Odenek yeterli ise Telefon
faturalarinin 6denmesi
amaciyla HYS uzerinden

6deme emri belgesi
dizenlenmesi

Odeme Emri belgesi ile
dizenlenen evrakin
imzalanmasi, telefon

faturalarinin imzalanmasi

imzadan ¢ikan 6deme emri
ve ekli belgelerin 6deme
islemleri igcin SGDB’na
gonderilmesi

SGDB’nca 6deme evraklarinin
incelenmesi, eksiklik yok ise 6deme
islemlerinin gergeklestirilmesi

Odeme emri belgesi ve ekli
belgelerin arsivienmek
lizere dosyalanmasi

Sorumlular

Telekom, Tahakkuk Isleri

Tahakkuk isleri

Tahakkuk Isleri

Tahakkuk isleri

Tahakkuk isleri, Meslek Yiiksekokul Sekreteri

Tahakkuk Isleri, Meslek Yiiksekokul Sekreteri

Tahakkuk isleri, Meslek Yiiksekokul Sekreteri,
Midur

Tahakkuk Isleri, Evrak Ulastirma Gérevlisi

SGDB

Tahakkuk isleri




