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                     Faturanın Gelmesi
(Elektrik-Su-Telefon)






Bütçe Kaleminde ödenek var mı?




EVET
HAYIR


	Fatura üzerinde ayrıntılı inceleme yapılması

Ödenek aktarımı ya da ek ödenek istenir.

Gider hesap cetveli oluşturulması ve HYS sistemi üzerinden Ödeme Emri Belgesi Hazırlanması



Ödeme Emri Belgesinin çıktısının alınarak yetkililerce
İmzalanması


Ödeme emri Ödeme emri belgesinin ve ekindeki faturanın teslim tutanağı ile SGDB’ na gönderilmesi



Ödeme Emri belgesinin, kalan nüshasının ve fatura fotokopisinin arşivlenmek üzere dosyalanması



SGDB’ nca ödeme emri belgesi ile faturanın incelenmesi ve herhangi bir hata yok ise ödenmesi,














	








· Tahakkuk İşleri




- Tahakkuk işleri 
- Meslek Yüksekokul   Sekreteri 
- Müdür
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· İlgili Dökümanlar
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