ORDU UNIVERSITESI FATSA MESLEK YUKSEKOKULU KAMU HiZMET ENVANTERI TABLOSU

GOREVLI/YETKILI

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

=
<< - o — — <
_ _ QW x —_ (&4 = Z0n 7] - =
=g = E <>2 < = @ & <> <2 Eu s I 2 Zg
= 3 4 w - —
5| s 2 Z S22 2 t u & = g 2 2 2lg 28z <23 33 | 3| g3
N > S = < [=§T) = = < < =N ”n o
p4 o) = = < = zZ (=) = fo) =) 2SS - w4 = [ X Z
[a) = os> = = = a (v = S (7] > g >L‘Z< T < I< s H5<
= [Sie) 5 = =z w < = [4 = L xuw g 3 w S 2 E
w 3 = = 4 7 = zus Zus Sz o u 0=
2| Ex = m Z2<y sx N 7] = O Wi 20 X w S0 5 N z - nmos
hd o w [ N w < =5 > = m < 2_9" 209 W< Zz< o X5
N s N = < 4 [=] oy g — > = — Z <
2| < = wilg T I w = o sSenN So N uEd -2 £5z
< I N > x a < x << < E S s X (=4
2 T RO N u 24 E N @ 2 g s> x> =g =< S L<3
Ns=s > = < N o =} o= = 30
< = b [ o - = s | =
I - 0 X X o N = o)
P = @ < < w < T< > N
n > > (10 I = T
1.Dilekge(Ogretim
GorevlilerininBolim
ORDU baskanligina yazcaklar
2 = UNIVERSITESI faaliyet raporu) 2. Bolim 1.B6lim Bagskani 2.
1 s 8 Gorev Strelerinin Akademik Personel Gérev Siirelerinin 2547 Yiiksekogretim Kanunu Akademik REKTORLUGU Fa.\.lsa Meslek ba§kan.llg|n|n goriis yazisi| g Bagkanliklari Memur ; 3.Yuks?kqlul Sorumlu Universite Birim ve Kigileri 2 Ay 28 ST
© o Uzatilmasi Uzatilmasi 31,32,33. maddeler Personel N Yiiksekokulu 3..Faaliyet Sekreteri 4.Muduar
L o Personel Daire Dosyasi(Yrd.Dog.Dr'ler Yardimeisi
o bl i(;in)y 4Akaider%ik
Personel Yiikselme
Kriterleri (Form 3)
g 3 . 2647 Yiksekidretm Kerunu 30, | FamsaMesick | DNVERSTES] fDicksoNelioilitasiot oBciplbasiany
e ~ .. . Yurt ici ve Yurt Disi akademik ve Idari g . : . P Fatsa Meslek turt ve suresini belirten  |Fatsa Meslek Yiksekokulu |2.Memur I o . .
2 ™ =} Gorevlendirmeler . " i Maddesi Yiksekokulunun | REKTORLUGU . - N . lgili Bélim Bagkanligi/ligili Yonetim Kurulu 20 Gin 20 Giin Sunulmamaktadir
1 o personelin gérevlendirmesi - A x Yiiksekokulu belge (Personel biirosu) 3.Yiiksekokul Sekreteri
~ =} 657 Sayil Kanun. tlim Personeli Personel Daire P
— > o 2-Davet Mektubu 4. Mudur Yardimeisi
Bagkanligi
1.Memur
n o "
e < - - Egitim-Ogretim ve diger etkinlikler hakkinda - Ny . ORDU 2.Yiksekokul Sekreteri 5 glin (Periyodik
3 & 8 Vo Bl LR tlizel kisilerle yapilan yazismalar ve karsihkli Cliély Un|ver§|te3| VEEARED Kurum UNIVERSITESI FE.‘.tsa lesiely 3.Mudur Yrd. Sorumlu Universite Birim ve Kisileri 2 gln Yazilar Talep Sunulmamaktadir
@ < yapilan Yazigmalar Yonergeler o R Yiiksekokulu
N =] yardimlagsma REKTORLUGU Edilen Surede)
o
S N A - L s " ORDU 1.Memur Yonetim Kurulunun
4 8 Yone“ﬂ‘a’;fr:q':lﬁra”a” Y°”e"";;:’rg‘r’lr:of'a’;ﬁgi'r'r:‘:;” GIET Cridly U"'V?'g:zf' ;‘;petme"k ve OK“;;TCI‘I’:F UNIVERSITESI %‘E;Tfffﬁ 2.Yiiksekolul Sekreteri Toplandigi Tarihe Sunulmamaktadir.
g s v9 9 9 REKTORLUGU 3.Miidiir Yardimeisi Gére
1.Dilekge 2. Birinci
Amirin Uygun Goris
Yazisi (Akademik Siiresiz (Talel
ORDU Personel Igin Bolim 1.Memur N p
2 8 Akademik ve idari Personelin Yillik, Hastalik ve Fatsa Meslek | UNIVERSITESI Baskan! idari Personel 2.Béliim Baskani sl (im0 T
5 S 8 Izin Islemleri Mazeretleri kapsaminda izin iglemlerinin 7 Syl K’\a/lnunun 1.02 e=iEs Yiiksekokulunun | REKTORLUGU FE.A.Lsa lesiet Igin Yiiksekokul Sekreteri) Bglum Rl R 3.Yiiksekokul Sekreteri Sarilh Uil B'T'”.‘."e. I.(|$|ller| o EIEer slresiz gef.ek" |§Iemll§re Sunulmamaktadir.
@ o addeleri o X .~ .| Yiksekokulu . Yiiksekokul Sekreterligi s Kurumlart ilgili kiileri gobre ayni giin
~ S yapilmasi. tlm Personeli | Personel Dairesi 3.0nay (Akademik 4. Midur Yardimcisi -
— > . P e R icinde de
Baskanligi Personel gin Yiiksekokul 5. Midir SonUclandiriEbiin)
Mildilrii idari Personel &
igin Yiiksekokul Miduir
Yardimcisi)
S 1.Memur
o - Mevzuat ve yonetmelikte yer almayan . P ORDU " 2.Yiiksekokul Sekreteri Sorumlu Universite Birim ve Kisileri ile Diger S S
6 3 Diger Yazigmalar Konuianalisiilyapimasigerekenisvalisiomier 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu Kurum UNIVERSITESI Tim Kurumlar 3. Miidiir Yardimeist e slresiz slresiz Sunulmamaktadir.
o
=]
1B6lum Bagkanliginin
o .
2 Si Program Agilmasi(Normal ihtiyaca cevap verebilmek tiniversitenin A ORDU :rgggagn:\?rga:ij’iekllfl Ll e 14y (Oniversite
o S | crogram Aglim: al Ity P veret 4 2547 Sayili Yiksek Ogretim . " _ | FatsaMeslek -rogramigengi 2.Memur G o , Senatosunun
7 ™ o Ogretim), Teklifi, Kontenjan | 6grenci sayisini tlke ihtiyaglarini dikkate alarak Kurum UNIVERSITESI - 3.Program igeriginin CD'si P Sorumlu Universite Birim ve Kisileri 12 glin o 2 Sunulmamaktadir.
@ o % Kanunu PN Yiiksekokulu o 3.Mudur Yardimcisi Toplanti Tarihine
~ < azigmalari arttirmak REKTORLUGU 4. Diger o
- = Belgeler(fotografiar, Gore)
dokimanlar...)
1Bo6lim Baskanhginin
S Program Agma Teklifi o L
0 =) . et . P g 1.Bélum Baskani 1.Ay (Universite
2
] b=} __l?rogram Ag|!maS|(Ik|ng| . Iht|yaca cevap ve.rep|lmek un|\{er5|ten|n 2547 Sayil Yiiksek Ogretim ORI Fatsa Meslek AFCIEN !ger}g} ) - 2.Memur T, N . Senatosunun
8 o i Ogretim), Teklifi, Kontenjan | 6grenci sayisini tilke ihtiyaglarini dikkate alarak Kurum UNIVERSITESI . 3.Program igeriginin CD'si o Sorumlu Universite Birim ve Kisileri 12 glin L 2 Sunulmamaktadir.
@ o Kanunu R Yiiksekokulu o 3.Mudur Yardimcisi Toplanti Tarihine
R = Yazigmalari arttirmak REKTORLUGU 4. Diger Gore)
- g Belgeler(fotograflar,
dokimanlar...)
Kanun, tiiziik,yonetmelik ve yonergelerin 1.Memur 2 Ay (Yiksek
- o ogrencilere ylikledigi gorevleri yliksekdgretim 1.ilgilinin MYO 2.Yiiksekokul Sekreteri Ogretim Kurumlari islenen
= g kurumu iginde ve diginda yerine getirmeyen, 2547 sayili Yiksekogretim ~ORDU Fatsa Meslek MUdUrIU'Une verdigi 3. Sorugturmaci Ogretim Sorumlu Universite Birim ve Kisileri ile Ogrenci Disiplin Su
9 o — Disiplin Cezasi Yazigmalari uyulmasi gerekli hususlara Kanunun Yiiksekégretim Kurumlari| Kurum,Ogrenci | UNIVERSITESI . . 9 9 Elelmani 4.Mudur o . s 10 glin Yoénetmeliginde ¢ |sunumamaktadr.
@ o N Iy i Disiolin Yénetmeligi REKTORLUGU Yiiksekokulu Dilekge Tutanaak,Diger vrd ogrenci R ACTE sayisina
= Q uymayan,yasaklanan isleri yapan veya grenci Disiplin Yonetmeligi Belgeler l elirtilen Asama ve baglidir
ogrencilik sifat, seref ve haysiyeti ile . Siireler Takip
bagdasmayan hal ve hareketler Edilecek)
ORDU 1.Memur
10 = - L . - i 1- Lise Diplomasinin Asli - 2.Daire Bagkani Ordu Universitesi
~ o ..
o = Universite Kesin Kayit OSYM tarafindan yerlestirilen dgrencilerin 2547 Sayil Yiiksek Ogretim UieliziiE UNIVERSITES--I Fatsa Meslek veya Gegici Mezuniyet orduﬂ g si.  |3.Genel Sekreter Yrd. R F an P o Daire Bagkanlig:
9 ™ o i . . i = Kazanan REKTORLUGU o . Rektdriugi Ogrenci Isleri Sorumlu Universite Birim ve Kisileri 2 gln ; A Sunulmamaktadir.
@ N Islemleri kayit islemlerinin yapilmasi Kanunu OSYM kilavuzu o - o A Yiiksekokulu Belgesi . o 4.Genel Sekreter nin belirledigi ve
~ o Ogrenciler Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi . y L
— ® ; o 2-0sYs 5.Rektor Yrd. ilan ettigi stire
Daire Bagkanlig
1.Memur
ORDU . - -
0 o - L " i i - 2.Daire Baskani Ordu Universitesi
™~ o . . .
e =l Universite Kesin Kayit Yabanci Uyruklu Ogrencilerin kayit islemlerinin 2547 Sayili Yiiksek Ogretim UV UNIVERSITI%S_I Fatsa Meslek 1-Y6k Uygnluk Yazisi Ordu__ R, cio . |3.Genel Sekreter Yrd. - . - - . Daire Bagkanligi
10 ™ =} i a Kazanan REKTORLUGU . Rektorligi Ogrenci Isleri Sorumlu Universite Birim ve Kisileri 2 gin . L Sunulmamaktadir.
@ o Islemleri yapilmasi Kanunu OSYM kilavuzu . - o A Yiksekokulu 2-YKK N o 4.Genel Sekreter nin belirledigi ve
~ =} Ogrenciler Ogrenci Igleri Daire Bagkanligi - . A
— ® g o 5.Rektor Yrd. ilan ettigi stire
Daire Bagkanligi
METEB (Meslek ve Teknik Ortadgretim ORDU LN
@ 5 o e Sy S 8 9 el UNIVERSITESI 1- Lise Diplomasinin Ash 2.Daire Baskani Ordu Universitesi
u | g 3 Dlitigits Reslh (e Yitksekokullarina Sinavsiz Gegis) OSYM 2l Syl WIleelk R Kazanan | REKTORLUGU | FaisaMeslek veya Gegici Mezunivet o\ s i Ogrenci lsleri | Cene! Sekreter vrd. Sorumlu Universite Birim ve Kisileri 2 giin EliplEEsEnlly Sunulmamaktadir.
@ ol Islemleri (T sl Grrement eyl Kanunu OSYM kilavuzu Agrenciler Ogrenci Isleri Yiksekokulu Belgesi Daire Baskanlig! 4.Genel Sekreter nin belirledigi ve
5 S yeries 9 v 9 9 s 2-0SYsS sKaniig 5.Rektor Yrd. ilan ettigi siire

islemlerinin yapilmasi

Daire Bagkanligi




ORDU UNIVERSITESI FATSA MESLEK YUKSEKOKULU KAMU HiZMET ENVANTERI TABLOSU

GOREVLI/YETKILI

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

=
<< - o — — <
_ _ QW x —_ (&4 = Z0n 7] - =
=g = E <>2 < = @ & <> <2 Eu s I 2 Zo
> = - w b 4 w -—
3| & 2 z <29 Z= 4 u B > < 2 @ rlg PE <23 33 z 233
332 = E < o = [ < < EN P =
p4 o) = = < = zZ (=) = fo) =) 2SS - w4 = [ X Z
[a) = os> = = = a (v = S (7] > g >L‘Z< T < I< s H5<
= [Sie) 5 = =z w < = [4 = L xuw g 3 w S 2 E
w 3 = = 4 7 - zus Zus Sz o u 0=
2| Ex = m Z2<y sx N 7] = O Wi 20 X w S0 5 N z - nmos
2| & i =S N w < =W > > o< s_—@ sox W< z< 7] X35
N s N Q = < 4 o oy < — > = R4 Z <
2| < = w T I w = SoN SaN o=d i ZzZ<3z
>0 24 ['4 - < 4 14 = [ o4
v a = N =0 < w Y g w mZ — < K§§ D:<§ EME I'”E X E<:
Z I Ns=s > = < = N w = o o} o= - = - (2]
< T = P Q = e <o o= NE 2 go
2 B > § o0 ﬁ T ﬁ > =
o Ordu Universitesi Egitim Ogretim ORDU Ordu Universitesi
= o Ogrencilerin ligili Akademik Yariyila Ait sinav yénetmeliginin 9. maddesi o Trfrme UNIVERSITESI A N Akademik
10 ® u07 Ders Kayitlari Derslerin Kredisini Internet Ortamina Almasi ve| 2547 Yiiksekogretim Mevzuati, Tugn'irrl:zﬁ;lte REKTORLUGU ':Y?]t::e’;:loeﬁl"e: ;.;er;l:sgr:tt:ormu 2 [E)El-r:]zr:;TIOgretlm ég;';flrgar;vl(zgjslm Sorumlu Universite Birim ve Kisileri 10 glin Takviminde 1400 |Sunulmaktadir
E = Danigmanina Onaylatmasi Universitemiz Danigmanlik 9 Ogrenci isleri ¢ ) Belitilen Ders Kayit
Yonergesi Daire Bagkanligi Siiresi
1-Kayit Dondurma Talep
Dilekgesi 1 Ay - Ordu
10 8 Ordu Universitesi Egitim dgretim sinav RO 2-Kayit Dondurma 1.Memur Universitesi
10 & B ) . . ol N . . B - -
B — Ogrenci Kayit Dondurma | yonetmeligindeki Hakli ve Gegerli nedenlerden | Ordu Universitesi Egitim-Ogretim L . UNNE-RSITE«S--I Fatsa Meslek Ger?kgem [BllgiiEge Fatsa Meslek Yiiksekokulu 2‘Yli|.ksfk°km el Sorumlu Universite Birim ve Kisileri ile . Akad?.mlk ]’.’3\le.|‘|1|
11 ™ — h X e v N . b 5 ogrenci REKTORLUGU s (Saglik Kurulu Raporu- Py AT 3.Mudur Yrd. e A 15 giin ve Egitim Ogretim 60 Sunulmamaktadir.
@ o Islemleri dolayi 6grencinin 6grenimine belirli bir siire ara | sinav yonetmeliginin 30. Maddesi Ogrenci lsleri Yiksekokulu tam tegekkald (Ogrenci Isleri biirosu) ogrenci 5 S
S ® vermesi Daire Bagkanlig hastaneden alinacak , Yonetmeligindeki
Fakirlik Ibelgesi-Yasanilan streler dahilinde
yeri
15 Giin ( Her
= A- . ORDU 1.Memur N
0 a 2547 Sayili Yiiksek Ogretim I ; i . = . onbes gunlik
~ (=1 . __ .
B - Ogrenci Kayit Sildirme s AT A= Ve AR q q Kanunu Ordu Universitesi Egitim L . ERMER S 7 Fatsa Meslek 1.D”e}((;e Fatsa Meslek Yiiksekokulu 2‘Yli|.ksfk°km et Sorumlu Universite Birim Kisileri KYK ile y6netim kururlunu
12 ™ — f X Ogrencinin Universite ile iligiginin kesilmesi PSRN " 2 Tiim Ogrenciler | REKTORLUGU . 2.Kuttiphane Sorgusu o AP 3.Mudir Yrd. P . > " 75 Sunulmamaktadir.
@ N Islemleri Ogretim ve Sinav Yoénetmeliginin Odrenci Isleri Yiksekokulu 3.06renci kimlik kart (Ogrenci Isleri biirosu) ogrenci icine alan stireler
5 & 31. maddesi o Ba§k$an“§| 4 dahilinde
gerceklesir.)
1. Bolim Baskanlari 2Memur _— L.
" P ORDU = 4 Ordu Universitesi
= =) Meslek Yilksekokulu tarafindan hazirianmis | 2247 Saylli Yilksekogretim Kanunu UNIVERSITESI 1B6lum Baskanlarinin ahfilisEialil) Setieie L o Egitim Ogretim ve
B = Ders Programlari (Normal P, Py Ordu Universitesi Egitim Ogretim = A P Fatsa Meslek p 4.Mudar Yrd. Sorumlu Universite Birim ve Kisileri ile o = i
13 ™ =] Ao . ders programlari hakkinda Ogrenci Igleri Daire . L . | Kurum,Ogrenci | REKTORLUGU - hazirladigi sinav o ; 5 gln Sinav Yonetmeligi 4 Sunulmaktadir.
@ I Ogretim) < s - . ve Sinav Yonetmeligi ve Akademik Y A Yiksekokulu ogrenciler e .
~ =} Bagkanliginin bilgilendirimesi o Ogrenci Igleri Programlari ile Akademik
- - VLl Daire Bagkanlig: Takvim
1. Bolum Bagkanlari
. P ORDU 2.Memur Ordu Universitesi
= S | Meslek Yiksekokulu tarafindan hazirtanmig | 2247 Sayih Yiksekogretim Kanunu UNIVERSITESI 1B&lim Baskanlarinin 3.Yiiksekokul Sekreteri L o Egitim Ogretim ve
B = Ders Programlari (lkinci e AT Y Ordu Universitesi Egitim Ogretim P . o 1S Fatsa Meslek o gy Sorumlu Universite Birim ve Kisileri ile a3 A g
14 ™ =] AN ders programlari hakkinda Ogrenci Igleri Daire . o . | Kurum,Ogrenci | REKTORLUGU - hazirladigi sinav 4.Mudur Yrd. o . 5 gln Sinav Yonetmeligi 4 Sunulmaktadir.
@ I Ogretim) < o - . ve Sinav Yonetmeligi ve Akademik o A Yiiksekokulu ogrenciler e .
~ =} Bagkanliginin bilgilendirimesi o Ogrenci Igleri Programlari ile Akademik
- - Vel Daire Bagkanlig: Takvim
o o ORDU 1. Boliim Bagkanlari Ordu Universitesi
= S " Fatsa Meslek Yiiksekokulu tarafindan yapilimis UNIVERSITESI 2.Memur e T L Egitim Ogretim ve
14 S 8 Fa/t\sa MR MIEC ey sinavlar hakkinda Ogrenci Isleri Daire 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu| Kurum,Ogrenci | REKTORLUGU FE.A.Lsa lesiet 3.Yiiksekokul Sekreteri Samilt Unlvgr?lte B.mm RIS 5 glin Sinav Yonetmeligi 6 Sunulmaktadir.
0 © ra Sinav Programlari Baskanlig P inin bilgilendiril n o6 i Isleri Yiksekokulu 4 Midir Yrd ogrenciler ile Akademik
5 S askanligive 6grencinin bilgilendirilmesi grenci Isleri .Mudr Yrd. ile Akademil
Daire Bagkanlig Takvim
- - ) _ORDl_J _ 1. Bolum Bagkanlari Ordu U_niversitesi
= S Fatsa Meslek Yiiksekokulu | Fatsa Meslek Yiiksekokulu tarafindan yapimis UNIVERSITESI e sl 2.Memur Sorumlu Universite Birim ve Kisileri ile Egitim Ogretim ve
15 8 =} Yari Yil/Yil Sonu Sinav sinavlar hakkinda Ogrenci isleri Daire 2547 sayl Yiiksekdgretim Kanunu | Kurum,Ogrenci | REKTORLUGU . 3.Yuksekokul Sekreteri e 5 5 giin Sinav Yénetmeligi 6 Sunulmaktadir.
@ © P = e e 2 s q o AT Yiiksekokulu g ogrenciler . .
= S rogramlari Baskanligi ve 6grencinin bilgilendirilmesi Ogrenci Isleri 4.Mudur Yrd. ile Akademik
Daire Bagkanligi Takvim
- S ) _ORDl_J _ 1. Bolim Bagkanlari Ordu U_niversitesi
= g Fatsa Meslek Yiiksekokulu | Fatsa Meslek Yiiksekokulu tarafindan yapimis UNIVERSITESI Fatsa Meslek 2.Memur Sorumlu Universite Birim ve Kisileri ile Egitim Ogretim ve
16 o o Biitiinleme Sinav sinavlar hakkinda Ogrenci isleri Daire 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu| Kurum,Ogrenci | REKTORLUGU . 3.Yiiksekokul Sekreteri e s 5 glin Sinav Yénetmeligi 6 Sunulmaktadir.
0 o L Ly ST . . o o . Yiksekokulu e ogrenciler . "
= S Programlari Bagkanlig ve 6grencinin bilgilendiriimesi Ogrenci igleri 4.Midur Yrd. ile Akademik
Daire Bagkanligi Takvim
o o ORDU 1. Boliim Baskanlari Ordu Universitesi
= ] . Fatsa Meslek Yiiksekokulu tarafindan yapilimis UNIVERSITESI 2.Memur e e oo N Egitim Ogretim ve
17 3 E,' ;?::rge;l::vygfeg::ral: sinavlar hakkinda Ogrenci isleri Daire 2547 sayil Yiiksekégretim Kanunu| Kurum,Ogrenci REKTORITUGU ';?Jt::e’\lfoeli?: 3.Yiksekokul Sekreteri Semmlt Unlveérus'l‘;enlsillgr? BRI 5 glin Sinav Yonetmeligi 6 Sunulmaktadir.
E § 9 Bagkanligi ve égrencinin bilgilendirilmesi Ogrenci igleri 4.Mudur Yrd. 9 ile Akademik
Daire Bagkanligi Takvim
Enkisa siirede
" T ORDU et
10 @ 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu . ~ i 1.Memur yapilan yénetim
o < i - A . A Ordu Universitesi Egitim Ogretim | Tiim Universite UNNERSIIES--I Fatsa Meslek i A A Fatsa Meslek Yiiksekokulu |2.ilgili 6gretim elemani Sorumlu Universite Birim ve Kisileri ile o kurulu kararina
18 o S Basari Notuna ltiraz Ogrencinin basari notuna itiraz etmesi . B o S REKTORLUGU " 1- Itiraz Dilekgesi . i A " . e . 15 glin P e 10 Sunulmamaktadir.
@ N ve Sinav Yoénetmeliginin 23. Ogrencileri Odrenci isleri Yiiksekokulu (Ogrenci Isleri biirosu) 3.Yiiksekokul Sekreteri ogrenciler istinaden ilgili
S 15 maddesi Dai?e Ba§k$anll§}| 3.Mudur Yrd. dgrenciye teblig
edilir.
" P ORDU Ordu Universitesi
@ = MEIElta] el R R I SR R E ICHTRYE 28?;58?&;:;::(Eg:::ﬁmol('?gtli]rr;u Tim Universite | SUNVERSITES! 0o Mestek ILEIEEE Fatsa Meslek Yiiksekokulu [1MemMY" Sorumlu Universite Birim ve Kisileri ile Silin CHJiEHlin v
16 o =) Mazeret Sinav islemleri | ve mazeretleri ilgili Yonetim Kurullarinca kabul S EQ o g o S REKTORLUGU - 2-Mazeretini Belirten - NP 2.Yuksekokul Sekreteri o . o 3 gin Sinav Yonetmeligi 30 Sunulmamaktadir.
@ N S . ve Sinav Yoénetmeliginin Ogrencileri o A Yiiksekokulu (Ogrenci Isleri biirosu) P ogrenciler e .
5 3 edilen 6grenciler 18.maddesi DQgreBr10| ‘I(§Ie|r|' Belge 3.Muddr Yrd. ile 1/:\k|?qemlk
aire Bagkanhg: akvim
1.1lgili 6gretim elemanin
= " Lo ORDU telafi dersi yapma e
) o q . : .
= = Telafi Dersleri ile llgili Meslek Yiiksekokullari tarafindan yapilacak Zg‘r‘gusaﬁ'i'\',;:';Z‘:E‘%Q’;&mo@rgmu Kurum ve ONIVERSITESI | 0 gerekgesini belirten RAS:JL‘:“ Ba§kgn\lﬁjksekolul 2 1 Hafta( Dersin
17 2 o Yazigmalar (Normal telafi dersleri hakkinda Universitemizin ilgili . g 9 ; o . REKTORLUGU . dilekgesi,  2.Telafi dersi|Bolum Bagkanliklari . : o Sorumlu Universite Birim ve Kisileri 3 gun Yapilamadigi 15 Sunulmamaktadir.
@ o Ax L L A IS L N ve Sinav Yonetmeligi,Akademik Ogrenciler o AT Yiksekokulu P Sekreteri 4.Mudur .
~ I Ogretim) birimleri ve 6grencilerin bilgilendirilmesi - Ogrenci Isleri ile ilgili Madurlik S —— Haftada Yapilir:)
- S Daire Bagkanlig: Makamina sunulmasi
gereken evraklar
1.1Igili 6gretim elemanin
& . L ORDU telafi dersi yapma L
0 =} - H N
= X - leslek Yiksekokullari tarafindan yapilaca i P gerekgesini belirten . " : afta( Dersin
g2 = Meslek Yiiksekokullar tarafind sl 2547 sayil Yiksekogretim Kanunu UNIVERSITESI K belirt 1.B6ltim Baskani 2 1 Hafta( D
B 2 Telafi Dersleri ile llgili - a o P gty Ordu Universitesi Egitim Ogretim Kurum ve PN o Fatsa Meslek y N - Memur 3.Yiiksekolul - . - - . u
18 ™ o Ny S telafi dersleri hakkinda Universitemizin ilgili - 2 = " REKTORLUGU . dilekgesi,  2.Telafi dersi|Bolim Bagkanliklari o g Sorumlu Universite Birim ve Kisileri 3 giin Yapilamadigi 15 Sunulmamaktadir.
@ o Yazigmalar (Ikinci Ogretim) A e PN e 5 ve Sinav Yonetmeligi,Akademik Ogrenciler - TR Yiksekokulu o PR (VP Sekreteri 4.Mudur .
~ v birimleri ve édrencilerin bilgilendirilmesi N Ogrenci Isleri ile ilgili Mudurlik Haftada Yapilir:)
— 3 Takvim § o Yardimcisi
=1 Daire Bagkanlig: Makamina sunulmasi
gereken evraklar
Akdemik
o ° ORDU 1.Staj Yapma Istegini J:%"&
S I3 Ogrencilerin mezun olabilmeleri igin bilgi ve | Ordu Universitesi Egitim Ogretim UNIVERSITESI Gésterir Belge 2. . 1. Danigman Ogretim YOK Staj -
e o . R Fatsa Meslek S Fatsa Meslek Yiiksekokulu o Staj
18 2 =] Stajlar becerilerinin artirimaya yonelik yaptigi ve Sinav Yonetmeligi -YOK Staj | Tium Ogrenciler | REKTORLUGU Yiiksekokulu Staj Bilgi Formu 3. (Ogrenci isleri biirosu) Elemanlari Sorumlu Universite Birim ve Kisileri Yoénetmeligin de Yénetmeli Sunulmamaktadir.
2 S caligmalar Yonergesi Ogrenci Isleri Onaylanmis Staj Defteri 9 s 2. Bolim Bagkani  3.Memur Belirtilen Siire dinde
- ® Daire Bagkanlig 4. Mistehaklik Belgesi Be%irti T

Siire




ORDU UNIVERSITESI FATSA MESLEK YUKSEKOKULU KAMU HiZMET ENVANTERI TABLOSU

GOREVLI/YETKILI

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

=
<< - o — — <
i} QW5 x (& = Z 0 <N — =
-— %) —_ -— =
S| = 5 <>32 < " " g i _ <> <8 E i =8 | 2| 3s
g | 2 Z 2% &z 4 w & = < 2 2 o oo <=3 33 < €28
N > S = < [=§T) = = < < =N ”n o
p4 o) = = < = zZ (=) = fo) =) 2SS - w4 = [ X Z
[a) = os> = = = a (v = S (7] > g >L‘Z< T < I< s H5<
= [Sie) 5 = =z w < = [4 = L xuw g 3 w S 2 E
w 3 = = 4 7 - zus Zus Sz o u 0=
2| Ex = m Z2<y sx N 7] = O Wi 20 X w S0 5 N z - nmos
2| & i =S N w < =W > > o< s_—@ sox W< z< 7] X35
N s N = < 4 [=] oy g — > = — Z <
2| < = w T I w = SoN SaN o=d i ZzZ<3z
>0 24 ['4 - < 4 14 = [ o4
v a = N =0 < w Y g w mZ — < K§§ D:<§ EME w= X E<:
=4 T N = N w — =< s < - (2]
= = > < o 2 o= _
= = [= o — = =
< T = Q X ¥a = N = = o
E = @ < < w g T < > N
n > > (10 I = T
Fatsa Meslek
o Yiiksekokulu Staj
0 g 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu RD SR [l Eloranyon Ogretim AT
5 S Universite Staj ve Egitim Y1 YUksekogretim 1ie UNIVERSITESI Yiiksekokulu Staj P Toplanti tarihinden | Yaz Tatili
B S s T " NP . ve Ordu Universitesi Egitim o 1S Fatsa Meslek A 2. Bolim Bagkanlari o N T a3 A R
19 ™ N Uygulama Kurulu ile llgili Staj yapacak olan 6grencilerin bildirilmesi Ogreti = o Kurum REKTORLUGU = Komisyonu Karari 2. Sorumlu Universite Birim ve Kisileri 5 gin 2 Hafta sonra Dénemin | Sunulmaktadir.
1 > gretim ve Sinav Yonetmeligi o A Yiksekokulu . P " 3.Memur P
~ © Yapilan Yazigmalar i AV Ogrenci Isleri Stajini Yapan Ogrenci = . (Stajla ilgili Her |de Yapilir
— & YOK Staj Yonetmeligi Daire Baskanligi ] 4.Yiiksekokul Sekreteri Tarlii Galismanin
5.Midur Yrd
Tamamlanmasini
Takiben)
Akademik Takvim
veEgitim Ogretim
Yatay Gegis yontemiyle ya da son bes yil Al ve Sinav
= § : icinde herhangi bir yliksekdgretim kurumunda | 2547 S?ylh Yijksek[jgretimuKanunu UNi\/OEF:QIDSlilTESi 1-Ogrenci Dilekgesi ;Sgﬁjlrm Esrad Ordu pniversitesi Yonetmeligin de
B =] Intibak (Yatay Gegis Yapan egitim 6gretim gérmls ve Universitemize Ordu Universitesi Egitim Ogretim Kurum ve P Fatsa Meslek 2-Transkript (Dersler ve |Fatsa Meslek Yiiksekokulu |, .. . - . A NP Egitim Ogretim Sinav | belirtilen siirede
20 o =] AN L AP S 9 . el a . REKTORLUGU . S - T 3.Ylksekokul Sekreteri Sorumlu Universite Birim ve Kisileri . 20 Sunulmamaktadir.
@ =] Ogrenciler Igin) yerlestirilen 6grencilerin alacag! ve muaf ve Sinav Yonetmeliginin 10. Ogrenciler o S Yiksekokulu Not Bilgileri) (Ogrenci Isleri burosu) R Yonetmeligi ve Fatsa Meslek
~ ) o S : Ogrenci Isleri - 4.Mudar Yrd 5 " 5
— N tutlacagi dersler hakkinda yuritilecek maddesi g o 3- Onayl Ders igerigi Akademik Takvim Yiksekokulu
© caligmalar (D[ (et Yonetim Kurulu
Kararindaki
Sireler iginde
1-Ogrencinin Yatay Akademik Takvim
Ogrencinin istegi izerine bir bagka - S ORDU Gegisini kabul eden, ilgili ve Ordu
5 8, Universitede egitimine devam etmek istemesi 2l S?yl.“ Yulfselfogurlgtlm__KuanL{nu L . UNIVERSITESI Universiteden Fatsa " 14Ml('emur . it o " . P . Universitesi Egitim
21 ) o Vet @ VermTiEE Gizerine Fatsa Meslek Yiiksekokulu Yata Ordu Universitesi Egitim Ogretim Tu[n Universite REKTORLUGU Fatsa Meslek Meslek Yiiksekokulumuza F?tsa Me§|ek Yiiksekokulu |2.Yiiksekokul Sekreteri ligili bolu.[n baskanligi, komisyon, Sorumlu ligili Universite Akademik Takvim | Ogretim ve Sinav 15 SrdETE LT
9 L Yy egls Yazis : € Kse M ve Sinav Yénetmeliginin 10. Ogrencileri RTORCESU ] Yidksekokulu ¢ TUKSEKOKU (Ogrenci Isleri biirosu) | 3.Mudir Yrd. Universite Birim ve Kisileri Rektorlikleri or :
~ [N} islemlerinn yapilmasi ve 6zliik dosyalarinin . Ogrenci Isleri gelen 6grenci 6zlik Yonetmeliginde
— [t} . X maddesi § o g =
istenmesi Daire Bagkanligi dosyasi talep yazisi. belirtilen stireler
dahilinde
1- Dilekge Akademik Yilin
2-Not durum belgesi Baglamasindan
0 8 CROY 3-Onayl Ders Igerikleri T L i
B =3 ) - . _ Ordu Universitesi Egitim Ogretim o UNIVERSITESI A . Iersinde Ogrenci
{323 - . .
22 o g (DS MBS i @eR Ellin oldlljguf:.lerslerden e @i ve Sinav Yoénetmeliginin 9. Tu_r_nNUnlv‘ersllte REKTORLUGU Fétsa lesiet (e be;; oL |z‘;|nde.allnlan F_e_atvsa Mfe_slek‘Y\{ksekokulu Intibak Komisyonu Sorumlu Universite Birim ve Kisileri 15 giin Miracaatlari ve 15 Sunulmamaktadir.
1 S Yapilmasi istegi o TV Ogrencileri . Mg Yiiksekokulu dersler ile Universitemiz  [(Ogrenci Isleri biirosu) f
~ ~ maddesi ve ligili Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri Takip Eden
— e a o tarafindan yapilan yapilan S
0 Daire Bagkanligi S naviarikansar) Yonetim Kurulu
Kararina Gore
Yaklasik 1 Ay
1. Danigman Ogretim EWI il
@ 3 Burs vermek , burs alan 6grencilerin burs ) ORDL_J : Eieman?larl 9 ogrencilerin burs Burs
5 g Odalar ve Kurumlarin almaya devam edip etmeyecegine karar UNIVERSITEﬁI Fatsa Meslek 1- Dilekge 2 Memur komisyonu Kontenja
23 o — verdigi burslarla ilgili vermek gibi konularda kurumlarin égrenciler Bursu veren Kurumun mevzuati Ogrenciler REKTORLUGU . 2-Not durum belgesi Bursu veren vakif v . Sorumlu Universite Birim ve Kisileri Burs veren vakiflar tarafindan nlarina |Sunulmamaktadir.
0 o S . —— e e A Yiksekokulu " ) 3.YUlksekokul Sekreteri . . .
~ & yazigmalar hakkinda ihtiya¢ duyduklari ve istedikleri Ogrenci Isleri 3-Ekli Belgeleri g incelenmesine gore
— 3 P A o 4.Muddr Yrd , e
o bilgilere cevap vermak Daire Bagkanligi bagh olarak degisir
degisir.
[=] L - . P ORDU
Y =3 A - " Kayit olan erkek 6grencilerin askerlik tecillerini -~ - i . 1.Memur R
= =] Ogrencilerin Askerlik - o H . A UNIVERSITESI 1.Dilekge = = q o - - . Yonetim Kurulu
22 | 3 8 Islemleri(grancilik hakki |/2Pmak.Universitemizden hangi sebeple olursal Askeriik Subesi Baskanlilklaninini || o ¢ysrenciier | REKTORLOG | Faisa Meslek PG Bty (SR | R WMeslEis i aeeauln | Al estahal Selasten Askerlik Subesi Baskanliklarii RdEpelenbaiicilo Toplanti Tarihinden Sunulmamaktadir.
@ S olsun(mezun,kayit silme,yatay gegis,atiima,) ilgili maddesi o AT Yiksekokulu (Ogrenci Isleri birosu) 3. Mudir Yardimeisi askerlik subeleri .
~ ol devam ederken) s x L ; N - Ogrenci Isleri sonra 15 giin
- ? ayrilan 6grencileri askerlik subesine bildirmek Daire Bagkanligi
o Ayni Giin
0 S Ogrencilerin Belge Istemi | Ogrencilerin egitim-dgretimlerinin devamliligi Tim Universite 1-Ogrenci Belgesi Talep 1 Memur (Bilgisayar
% | 8 g | (QgrenciBelgesi Transkrip [ ve 6zliik haklarinin korunmasi igin gerekli 1,07 o, vijksekdgretim Kanunu| ©9rencileri ve R Rlkees] Patsa Meslek Yiksekokulu |5 iy ok okul Sekreteri Diger ilgili Kurumlar STESEE Sunulmamaktadir.
1) 53 , Kimlik Istenmesi ve diger |belgelerin verilmesi ve diger kurumlarla yapilan ligili Diger o e i Yiksekokulu (Ogrenci Isleri biirosu) kaynaklanan
S 2 yazili belgeler) islemler Kurumlar 9 sien durumlarda sire
0 Daire Bagkanligi uzayabilir.)
Akademik Takvim,
Ordu Universitesi
Egitim- Ogretim ve
Egitim- 6gretim dénemleri sonu ile yeni 6gretim o Sinav Yonetmeligi,
(=3 - - . " L . ORDU 1. Danigman 2.Bolim o Ve
2 = y"'gl’lafr';gfl‘:?;‘;:‘:;;“’2;%9?;:;Iz:;“k Ordu Universitesi Egitim Ogretim g"?;’c‘:}:lrsv'f UNIVERSITEST | oo 1-Dilekge(Ordu Baaskanlari 3.Memur 3?".2;’2'3??&%
26 o = Mezuniyet Islemleri galismar mamiayan og sinav yénetmeliginin ilgili gren .| REKTORLUGU " Universitesinden Diploma 4.Yiiksekokul Sekreteri Sorumlu Universite Birim ve Kisileri plom plor Sunulmamaktadir.
@ < mezuniyet iglemlerinin yapilmasiMezun olan 5 Askeerlik Subesi o A Yiiksekokulu Defteri Mezuniyet
~ © e, A g - A maddeleri Ogrenci Isleri Alacaklar) 5-Md Yrd A L
— @ ogrencinin askerlik igslemlerinin glincellenmesi Bagskanliklar Daire Baskanligi Belgesi ve Diger
gibi islemlerim gergeklestirimesi Belgelerin
Diizenlenmesi ve
Teslimine lligkin
Yonerge
1- Dilekge
2. Ogrenciye ait herhangi
bir bankadaki IBAN Muracaatlara gore
0 8 - -ORDl-J i numarasi,(Bankasiyla ilgili 1.Memur gore gerekli
@ g ISR VI SR G CHEEEE e MBS Fatsa Meslek bilgilerin tém olmasi 2'Yuksekokul Sekreteri azigmalar
27 o3 S Harg ladeleri bursu gikanlar veya fazla katki pati yatiran  |2547 Sayili Yiiksekégretim Kanunu Ogrenciler REKTORLUGU " 9 h ST Sorumlu Universite Birim ve Kisileri Sresiz | yazismaar 1 Sunulmamaktadir.
@ [} 9 L N . N Yiksekokulu gerekmektedir.) 3. Mudir Yardimcisi Universitemiz ilgili
~ o ogrencilerimize yapilan iadeler Ogrenci Isleri L - .
— 3 Daire Bagkanligi 3-Yatirmig oldugu ve birimleriyle
iade hesabina aktarilacak yapilmaktadir
harg tutar,
Akademik
@ ORDU 1 Memur Takvimde Belirtilen
1= = Mezun durumunda olan égrenciler bir defaya . - P UNIVERSITESI ; . . o ; Sinavlarin
@ (=} N o o =
28 5 ~ Tek Ders Sinav Islemleri | mahsus olmak tizere yariyil sonlarinda tek ders 2547 Sayil Yuksek Ogretim Tu_r_nuUnlv.ers.lte REKTORLUGU Fa_\_tsa Wil IHEERIY Dllekg:e5|_ thusa M?-SEK.YL{'(S(EKOKUIU 2.Yu_l_<s<_=fkokul Stz Sorumlu Universite Birim ve Kisileri Akademik Takvim Bitiminde sonra Sunulmamaktadir.
@ e Kanunu Ogrencileri e T Yiiksekokulu 2-Not Durum Belgesi (Ogrenci Isleri biirosu) 3. Mudr Yardimcisi L
N 0 sinav hakkindan yararlaniimasi Ogrenci Isleri Yonetim Kurulu

Daire Bagkanlig

Tarafindan
Belirlenen Tarih




ORDU UNIVERSITESI FATSA MESLEK YUKSEKOKULU KAMU HiZMET ENVANTERI TABLOSU

GOREVLI/YETKILI

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

=
<< n r — — ¥
_ Qw5 O = —_ =
=g = = <>2 < E @ & <> <9 £ g s ﬁ 7] zZg
> = - w b 4 -—
3| & 2 z 2% i 4 u i > < 2 a rlg e <22 33 Z 233
N > S = < [=§T) = = < < =N ”n o
p4 o) = = < = zZ (=) = fo) =) 2SS - w4 = [ X Z
[a) = os> = = = a (v = S (7] > g >L‘Z< T < I< s H5<
= [Sie) 5 = =z w < = [4 = L xuw g 3 w S 2 E
w 3 = = X o = zuWs Zus Sz o u 0=
2| Ex s m Z2<y sx N 0 - O W 20 X w S0 5 N = - olS
o xr w =D N w < =) > = m < 2_9" 209 W< Zz< w X5
N s N = < 4 [=] 74 g —- > = R4 Z <
2| < = wilg T I w = o sSenN So N uEd -2 £5z
< I N > x a < x << < E S s X (=4
S T LS < i @ < i o F = < S s 2x3 w3 5 TES
N > < N o D o= =
2 s = = b o o s s = ==
< T - Q b 2 6 g N2 s N O
” = > N @ = TE T
1-Dilekge ( Gazete ilani
@ § UNi\?ERI;DSLiJTESi ve ilgili gazete eklenecek 1.Memur
B =} Yeniden Ogrenci Kimlik Mevzuat ve yonetmelikte yer aldigi sekilde . P Tiim Universite PN o Fatsa Meslek ) Fatsa Meslek Yiiksekokulu |2.Yiiksekokul Sekreteri Sorumlu Universite Birim ve Kisileri ile Diger N N
29 ™ =} b X s RO I X 2548 Sayili Yilksekogretim Kanunu o S REKTORLUGU . o NS P PR slresiz slresiz Sunulmamaktadir.
@ = Kartinin Diizenlenmesi ogrenci kimik karti diizenlenmesi Ogrencileri Odrenci lsleri Yiksekokulu 2-Kayip yazisi,tutanak (Ogrenci Isleri biirosu) 3. Mudir Yardimeisi Kurumlart ilgili kigileri
5 g Daife Ba§k$an“§| 3-Fotograf (iki adet)
4.Kimlik Fotokopisi
@ Ordu Universitesi Ogrenci Sosyal ORDU 1-Segim Takvimi Akademik Takvim
5 S Fatsa Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerini Egitim ; S99 4 UNIVERSITESI 2-Temsilci Segimi Aday ve SKS Daire
) @ A s Aiief Ff N . Isler ve Saglk Raporlari . q P Fatsa Meslek ~
30 ™ 2y Ogrenci Temsilcisi Segimi Ogretim alanlarinda Temsil Edecek Y6 ligi ne d el Ogrenci REKTORLUGU Yiiksekokul Formu Baskanliginin
o S Temsilcilerin Secimi 6netmeligi ne dayanilaral 5 isleri tiksekokulu 3-04 i Temsilci Secimi Belirttigi Stirel
~ * Gimi grenci Isleri grenci Temsilci Segimi elirttigi Sreler
- EPERTIEHT, Daire Bagkanlgt Iginde
Ordu Universitesi
Engelli Ogrenci
Birimi Yénergesi'ne
. P istinaden Fatsa
ORDU 1. Engelli 6grencilerimizin M Al
10 8 e UNIVERSITESI bilgileri OSYM kayitiar: (b ensmanlQaRt LS
> 2 A . ... | Engelli 6grencilerimize egitim 6grtim ortaminda - S A q " P 5 Elemani Yiiksekokulumuz
0 [} Engelli Ogrencilere Yonelik o " .| Ordu Universitesi Engelli Ogrenci Engelli olan REKTORLUGU | Fatsa Meslek esas alinarak takip = = - . A T N A
31 13 < karsilasilan sorunlarin ¢éziilmesi ve rehberklik RN . s . L e . " s Fatsa Meslek Yiksekokulu [2. Memur 3.Ylksekokul Sorumlu Universite Birim ve Kisileri i suresiz Engelli Sunulmamaktadir.
@ & Caligmalar . . Birimi Yonergesi ogrenciler Saglik Kultur ve Yiksekokulu edilir.(Kendisi tarafindan X . L2
~ ~ edilmesi X P Sekreteri Ogrencilerimizden
- B e PENE aal SJEitin BEz5 4.Mudur Yardimeisi Sorumlu Ogretim
Baskanligi ile Irtibata Gegebilirler : o
Elemani Takibinde
Yaratdlar ve
Caligsmalar Strekli
Takip Edilir.
o RD!
E § Kayit yapan ve kayit silen égrencilerin 2547 Sayl Yiiksek Ogretim UNi\/OERS?TE«Si Fatsa Meslek 1 —ligili Birimlerin ;‘:\(A;gzrkokul Sekreteri
32 o 4 Birimlerin Periyodik Bilgileri it yapan ve kayit sten og V! 9 Kurum REKTORLUGU " g i BT Sorumlu Universite Birim ve Kisileri 1 Hafta 20 giin 24 Sunulmamaktadir.
@ < ogrencilerin takibi saglanir Kanunu o6 i Isleri Yiiksekokulu Yazilarina Istinaden 3. Mudir Yardimeisi
= S grenci Isleri.
[t} Daire Bagkanlig:
E g Birimlerin Istatistikleri ve | Birimlerin basari oranlarinin Universitemiz ilgili UNiVOET?%liJTE«Si Fatsa Meslek 1 —ligili Birimlerin ;‘:\(A;gzrkokul Sekreteri Yiiksekogretim Kurulu
33 o < sar X . X 9 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu Kurum REKTORLUGU - g P e Sorumlu Universite Birim ve Kisileri J o sliresiz 1 Hafta 2 Sunulmamaktadir.
@ 5] Basari Oranlari birimlerine bildirilmesi o A Yiiksekokulu Yazilarina Istinaden 3. Mudir Yardimcisi Bagkanlgi
5 g Ogrenci isleri
0 Daire Bagkanlig:
1.Atama Onay (Surekli
Gorev Yollugunda)
ORDU ége{:s?(nseulr’:aliqgérev Siresiz (Bu
0 o UNIVERSITESI Yolﬁfunda) 1.Memur gorevler igin ilgili
e H Yurt ici ve Yurt Digi Gegici Yolluk Bildirimleri ve ligili personele gérev = S REKTORLUGU | Fatsa Meslek ug . Fatsa Meslek Yiiksekokulu |2.Yiiksekokul Sekreteri Sorumlu Universite Birim ve Kisileri ile Diger N 6deme kaleminde
34 o =} L § . 2547 Sayili Yuksekodgretim Kanunu Kurum - . 3.Gorevlendirme " L S sliresiz " Sunulmamaktadir.
@ o ve Surekli Gorev Yolluklari yolluklarinin verilmesi Strateji Yiiksekokulu Onayi(ilgilinin Dilekgesi (Muhasebe biirosu) 3. Midiir Yardimcisi Kurumlart ilgili kiileri 6denek olmasi
S 3 Geligtirme Daire YéngtimgKurqu Karin : halinde 6deme
Baskanligi e 5 ’ yapillabilir.)
ligili Faaliyete Katilim
Belgesi,)
Yonetim Kurulunun
Toplandigi Tarih
(Yonetim Kurulu
Kararlari
o _ORDU degismedigi
2 S 657 sayili devlet Memurlari Ek ders alan UNIVERSITES-I LLED - taktirde ve ilgili
o o . Akademik personelin ek ders yiikii 6deme ; REKTORLUGU | Fatsa Meslek - Fatsa Meslek Yiiksekokulu |2.Yiiksekokul Sekreteri Sorumlu Universite Birim ve Kisileri ile Diger
35 ™ S Ek 6demeler . - Kanunu ve 2547 sayili akademik o . Ders Ykl Formu . P P 1Ay personel Sunulmamaktadir.
@ S islemlerinin yapilmasi. - PP Strateji Yiiksekokulu (Muhasebe biirosu) 3. Mudr Yardimcisi Kurumlari ilgili kiileri
~ N Yiksekogretim kanunu personel e " tarafindan ders
5 g Geligtirme Daire ylki formlarinin
Bagkanligi
Fatsa MYO
Midirltgine
teslimini takip eden
sure)
1-Malzeme Talep Formu
2. Taginir Mal
o . e o .
@ S Tasinir Mal Iglemleri (Fatsa Meslek gzr(:gelé?(;r; %zrew::?k 1.Memur
e o f . Yiiksekokulu Personelinin Egitim Ogretim 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi 5 Fatsa Meslek oelgest Fatsa Meslek Yiiksekokulu |2.Yiiksekokul Sekreteri Sorumlu Universite Birim ve Kisileri , Diger L L
36 ™ = Taginir Mal Islemleri X X - - .. ...| Kurum Personeli ~ . Isler Daire N " L Lo sliresiz sliresiz Sunulmamaktadir.
@ [} Faaliyetlerinde Ogrencileriyle Kullanacaklari |Kanunu ve Tasinir Mal Yénetmeligi Strateji Yiksekokulu , (Ayniyat biirosu) 3. Midir Yardimeisi Kurumlar,0Ozel Sektér ilgili kisileri
~ o _ . Baskanlgindan Talep
— =1 Malzemeler) Geligtirme Daire Edilecek Malzemeler icin
EEEh el —Malzemenin teknik ¢
oOzellikleri,tahmini
= Ay
2 S Bina ve tesislerde meydana gelen elektrik ve UNIVE-RSITI%S-I A1ty o
e =} " . L X Okul 6grenci ve | REKTORLUGU | Fatsa Meslek Bakim-Onarim talep Fatsa Meslek Yiiksekokulu |2.Yiiksekokul Sekreteri Sorumlu Universite Birim ve Kisileri ile Diger L L
37 I @ Bakim-Onarim Hizmetleri donanim arizalarinin giderilmesi ve bakim - pu . gyl = s oV (T slresiz slresiz Sunulmamaktadir.
@ S ; for personeli Strateji Yiksekokulu formu. (Teknik Hizmetler Birosu) |3. Midiir Kurumlari ilgili kigileri
~ ~ islemlerinin yapilmasi. . .
— 3 Geligtirme Daire
Bagkanlig
Akademik Takvim
- ORDU . ve Meslek
10 S Fatsa Meslek Yiiksekokulu Akademik Personeli P ; N I Ordu Universitesi Yiiksekokulu' nun
@ g tarafindan ydritilen derslerin ders yikleri UNIVERSITI%S_I Fatsa Meslek Fatsa Meslek Yiksekokulu 1. Ggretim Elemani -- Egitim Ogretim Sinav |Ogretim Elemanlar
38 o < Ders Yiikii Yazigmalari . (PO L 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu Kurum REKTORLUGU . . 2.Memur Sorumlu Universite Birim ve Kisileri " 2 Sunulmamaktadir.
@ < hakkinda Universitemizin ilgili birimlerinin - TR Yiiksekokulu (Muhasebe biirosu) = . Yonetmeligi ve nin
~ oS g R F Ogrenci Igleri 3.Yiksekokul Sekreteri q q - -
- & bilgilendiriimesi Daire Baskanligi A Midar Yrd Akademik Takvim Gorevlendirildigi

Yonetim Kurulu
Kararindan Sonra




ORDU UNIVERSITESI FATSA MESLEK YUKSEKOKULU KAMU HiZMET ENVANTERI TABLOSU

GOREVLI/YETKILI

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

=4
<C -— or — — %
5 _ O W5 x - (&) = 7 < — =
a = <>2 < —_ : 14 = =] £u su 7 Zo
) = = zZZ 4 o w — <z < = o =
2| s 2 2 23¢ f= : [ A =z |2 Z gl 28y <E3 33 | 3| E3T
n 5 s < < [=§7) = = <w < = N < 7] E23
¥ | 0 = = <z Z a = O S o= 4 i EX P ¥ Z
[a) = az> [ = = a (v | S (72} >z >E X T < < s H5<
s | 85 (= z £2 w < = [ - Wi X m < = w S22 S
] 5 _ = 1% oy = zuWs Zus Sz o w J0n =
2| Ex H o Z2<y =x N [ - 0w S g X w S0 3 N F3 | oS
T xr w =D N w < =) > = m < 2_9" 209' W Zz< w X35
N s N2 = < X o 73 < —- > = £ Z <
2| < = wilg T I o w = o sSenN So N uEd ~ £5z
N4 a = N anz < E o < w 52 5 < D:<§ D:<§ EEE w= x E%D
z T NI s > s < = N w = o 52 S= =g sg r So
< I - o) I s <o o= N = 2 £5
= = (%) < < iy T < > N
2 > > ~ - T
o ORDU
o =} UNIVERSITESI
~ (=] gy
@ (=] o Fatsa Meslek Yiiksekokulu Personelinin Aylik 7 cevlh el el REKTORLUGU | Fatsa Meslek Fatsa Meslek Yiiksekokulu 1. Mutemet P T N N N
39 I3 < Aylik ve Diger Odemeler - X " . Kanunu ve 2547 sayili Kurum - n " . . Sorumlu Universite Birim ve Kisileri slresiz slresiz 12 Sunulmamaktadir.
=3 cretleri ve Diger Odemeleri . P Strateji Uksekokulu uhasebe biirosu .Yiiksekokul Sekreteri
s} Ucretl D Od | Yiiksekokul Muhasebe b 2.Yiiksekokul Seki
~ o Yiiksekogretim kanunu o . P
— & Geligtirme Daire 3.Mudur
Baskanligi
o ORDU
0 S 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ve UNIVERSITESI Piyasa Fiyat Arastirma
@ (=] R Fatsa Meslek Yiksekokulunun ihtiyaci olan mal Y i’ REKTORLUGU | Fatsa Meslek Raporu, Fiyat Teklifleri Fatsa Meslek Yiiksekokulu 1. Memur . PR - P P
40 I < Mal ve Hizmet Alimlari X X 5018 sayili Kamu Mali kontrol ve Kurum " " - - . . . Sorumlu Universite Birim ve Kisileri suresiz suresiz Sunulmamaktadir.
) = ve hizmetlerin alimi Yoneti Strateji Yiiksekokulu (Elektrik, Telefon, Su gibi |(Muhasebe biirosu) 2.Yiiksekokul Sekreteri
~ o ‘6netim Kanunu s 5 R L P
— & Geligtirme Daire hizmetler igin fatura) 3.Mudur
Baskanligi
o ORDU
0 S Ordu Universitesinin Kisa ve Orta Vadeli 5018 sayil Kamu Mali kontrol ve UNIVERSITESI
41 2 9,' Biitce Teklifi Hazirlama St [« e Wi Qe Cerl st Yénetin{ Kanunu llgili yil biitge Kurum REKTORLUGU | Fatsa Meslek FElEE Weslet Vil estatiully | . VBT Sorumlu Universite Birim ve Kisileri 15 Gin 1 Sunulmamaktadir.
2 S & Yitksekokulunun Yillik Biltge Teklifinin gRYLIOULCH Strateji Yitksekokulu (Muhasebe biirosu) 2.Yitksekokul Sekreteri g :
~ o Hakzirlama Rehberi s 5 P
— & Hazirlanmasi Geligtirme Daire 3.Mudur
Baskanligi
o ORDU
0 S Fatsa Meslek Yiiksekokulunu Stratejik Planda UNIVERSITESI 1.Bolim Baskanliklari
1 e g e R R Belirtilen Performans Gostergeleri ve Hedeflere| 5018 sayili Kamu Mali kontrol ve PR REKTORLUGU | Fatsa Meslek Fatsa Meslek Yiksekokulu (2. Memur Sorumlu Universite Birim ve Kisileri S 30 Giin 1 S lEnE s
& =3 Ve p Ulasma Konusunda Y1l iginde Yaptig Yonetim Kanunu Strateji Yiksekokulu (Muhasebe biirosu) 3.Yiiksekokul Sekreteri 5 .
S § Akademik ve Idari Faaliyetler. Gelistirme Daire 4.Mudur
Baskanligi

Neslihan TANRIKULU

Meslek Yuksekokulu Sekreteri

Ogr. Gor. Mehmet Letif BAYRAM
Miidiir




